Znak sprawy WZK 341-1PN/07
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URZAD MIASTA ZGIERZA
Wydsial Zarzadzanie Kryzysowsgo Zalacznik nr 22.1.a
95-100 Zgierz, Plac Jana Pawis il 16

tol. A2 7143224 fox 420143222 OPIS

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NAZWA (1 MIEJSCE ) ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest ochrona oséb i mienia w Urzedzie Miasta Zgierza
przy Placu Jana Pawla II 16, w Urzedzie Stanu Cywilnego przy ulicy 1 Maja 5
W Zgierzu, oraz patrolowania Parku Miejskiego im. T. Ko$ciuszki w Zgierzu.

KOD ZAMOWIENIA: GLOWNY PRZEDMIOT 93.41.14.00-6
(wg CPV)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Ochrona Urzedu Miasta Zgierza powinna by¢ wykonywana w dni robocze przez
16 godzin w ciagu doby — od godziny 6.00 do godziny 22.00.0d godziny 22.00 do
6.00, oraz w dni wolne od pracy zadania ochrony Urzedu Miasta Zgierza wykonuja
dyzurni Miejskiego Centrum Reagowania.
W okresie wykonywania ochrony w Urzedzie Miasta Zgierza tj. od 1 czerwea 2007
r.do 31 maja 2010 r. orientacyjna liczba godzin wykonywania ustugi wynosi 12176
godzin

2. Pracownicy ochrony wykonujacy zadania ochrony w Urzedzie Miasta Zgierza pod
wzgledem shuzbowym i organizacyjnym podlegaja kierownictwu swojej firmy,
a pod wzgledem merytorycznym Prezydentowi Miasta Zgierza i Naczelnikowi
Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Zgierza.

3. Szezegotowy zakres obowiazkéw dla pracownikow wykonujacych zadania ochrony
Urzedu Miasta Zgierza przedstawiony jest w zataczniku nr 1 do opisu przedmiotu
Zamowienia,

1. Ochrona Urzedu Stanu Cywilnego powinna byé wykonywana codziennie przez
24 godziny dobowo.
W okresie wykonywania ochrony w Urzedzie Stanu Cywilnego tj. od 1 czerwea
2007 r. do 31 maja 2010 r. orientacyjna liczba godzin wykonywania ushugi wynosi
26304 godziny.,

2. Pracownicy ochrony wykonujacy zadania ochrony w Urzedzie Miasta Zgierza pod
wzgledem stuzbowym i organizacyjnym podlegaja kierownictwu swojej firmy,
a pod wzgledem merytorycznym Prezydentowi Miasta Zgierza i Kierownikowi
Urzedu Stanu Cywilnego.




3. Szczegblowy zakres obowiazkow dla pracownikow wykonujacych zadania ochrony
Urzgdu Stanu Cywilnego przedstawiony jest w zataczniku nr 2 do opisu przedmiotu
zamowienia,

IIL. 1. Patrolowanie Parku Miejskiego im. T. Kosciuszki powinno odbywac si¢ nie rzadziej
niz 5 razy dobowo, :
Umownie przyjmuje sig liczbe 10 godzin patrolowania w ciggu miesigca, co daje
sume 360 godzin w okresie umownym,

IV. Liczba godzin ochrony 0séb i mienia w okresie wykonywania ushugi w Urzedzie
Miasta Zgierza, Urzedzie Stanu Cywilnego i patrolowania w Parku Miejskim im.
T. Kosciuszki moze ulec zwigkszeniu na pisemne zlecenie zamawiajacego maksymalnie
do 100 rocznie.
W tym wypadku Zamawiajgcy powiadomi Wykonawecg telefonicznie, a nastepnie
potwierdzi pisemnie o dodatkowym terminie wykonywania ushugi.
Laezna orientacyjna ( maksymalna ) liczba godzin wykonywania ustugi ochrony oséb
i mienia wynosi 39140 godzin. :

- V. Pracownicy ochrony nie musza posiadaé licencji pracownika ochrony.
Firma $wiadczaca usluge ochrony zobowiazana Jest do zapewnienia lacznosci radiowe;j
pomiedzy pracownikiem ochrony, a stanowiskiem kierowania swej firmy
i posiadania patrolu zdolnego do podjecia interwencji w czasie maksymalnie do Sminut,
Zlecony zakres ustug Wykonawca zrealizuje wlasnymi sitami (pracownicy,
umundurowanie, sprzet ).
Osobami wykonujacymi ustugg ochrony moga by¢ wylacznie osoby nie karane,
posiadajace odpowiednie predyspozycje pracownika ochrony, nalezyta prezencje
uwzgledniajac ochraniany obiekty.
Wykonawcea zobowiazuje si¢ do whasciwej opieki powierzonego jego pieczy mienia
Zamawiajacego, oraz pelnego wyréwnywania strat powstalych z przyczyn lezacych po
Jego stronie przy wykonywaniu ustugi ochrony 0s6b i mienia




Znak sprawy WZK 341-1PN/07

Zalgeznik nr | do
opisu przedmiotu zamowienia

URZAD MIASTA ZGIERZA
Wydzisl Zarzadzania Kryzysowego
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dla pracownikéow wykonujacych
zadania ochrony Urzedu Miasta Zgierza

Pracownicy ochrony w czasie pelnienia swych obowiazkéw w Urzedzie
Miasta Zgierza zobowiazani sa do:

Troski o powierzone mienie.

Noszenia umundurowania

Przestrzegania zasad nalezytego zachowania sig, odnoszenia si¢ z nalezytym
szacunkiem do interesantow,

Przebywania na zewnatrz dyzurki, a jesli sytuacja wymaga pobytu wewnatrz
dyzurki. Petniacy dyzur nie moze traci¢ mozliwosci obserwacji 0sob wchodzacych

i wychodzacych z urzedu, oraz obserwacji monitora telewizji przemystowe;j.
Ochraniania obiektu przed wlamaniem, kradzieza i rabunkiem a w razie potrzeby
powiadamiania wlasciwych stuzb.

Ochraniania obiektu przed zamachami przestgpezymi, oraz osobami zaklécajacymi
porzadek publiczny w urzedzie.

Udzielania pomocy przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych do czasu przybycia
whasciwych stuzb.

Egzekwowania przestrzegania przepisow porzadkowych, BHP i przeciwpozarowych
w budynku urzegdu i na zapleczu Urzedu.

Szczegblnego zwracania uwagi na pozostawione bez nadzoru przedmioty mogace
by¢ fadunkami wybuchowymi.

10. Wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszezen shuzbowych pracownikom

urzedu, dopilnowujac odnotowania powyzszego faktu w ewidencii tych kluczy.

I'1. Wiasciwego reagowania na sygnaty alarmowe, szczeg6lnie na przychodzace z kasy

Wydziatu Ksi¢gowosci i Wydziatu Finansowego — natychmiast powiadomié
Policje.

12. Otwierania bramy o godzinie 6.00 i zamykania bramy w zaleznosci od sytuacji.
13. Otwierania o godzinie 8.00 drzwi wejsciowych do Urzedu
14. Znajomosci usytuowania wylacznikow swiatla, oraz wlaczania i wylgczania

oswietlenia w zaleznosci od pory dnia i roku.
W kazdym wypadku obowiazuje zasada szeroko rozumianej oszczednosci energii.

15. Znajomosci miejsc, w ktorych znajduje sie gtowny wylacznik pradu oraz zawory

odcinajace doptyw wody i gazu.

16. Znajomosci miejsc w ktérych znajduja sie tablice bezpiecznikow oraz hydranty

przeciwpozarowe.



17,

18.

19,

20.
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22.

23,

e e

Powiadamiania o zauwazonych usterkach pracownikéw obstugi urzedu.
W czasie sesji Rady Miasta oraz uroczystosci organizowanych w budynku Urzedu
Miasta Zgierza przyjmowania do szatni, ochraniania, a nastepnie wydawania okry¢
wierzchnich.

Znajomosci nazwisk whascicieli pojazdéw parkujacych na zapleczu urzedu-

- sprawdzania pozwolenia na parkowanie.

Znajomosci 0s6b uprawnionych do przebywania w urzedzie po godzinach

pracy.

Troski o porzadek i nie zezwalania na pobyt w pomieszczeniu dyzurki osobom
postronnym.
Sprawdzenia o godzinie 22.00 stanu kluczy i zamknigcia okien, pozostawienia

w budynku tylko po jednym $wiecacym sig punkcie $wietlnym przed pokojem 015,
1071114,

Powiadomienia o gotowosci do przekazania obowiazkow Dyzurnemu Migjskiego
Centrum Reagowania — tel. 222,
Uzywania telefonu znajdujacego si¢ na dyzurce wylacznie do celéw sluzbowych.

UWAGA.

Uzyskane w czasie pehnienia dyzuréw wiadomosci stanowiace tajemnice zawodowa
oraz poznane dane osobowe, sa do wiadomosci wylacznie osobom wykonujacym
obowiazki ochrony Urzedu Miasta Zgierza.
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Zalacznik nr 2 do
opisu przedmiotu zaméwienia.

URZAD MIASTA ZGIERZA
Wydzial Zarzqdzania Kryzysowego

95-100 Zgierz, Plac Jana Pawiall |
1o 3427143224 fax042 71432 z; Szczegolowy zakres obowigzkow

dla pracownikéw wykonujgcych
zadania ochrony Urzedu Stanu Cywilnego

Pracownicy ochrony w czasie pelnienia swych obowiazkow w Urzedzie
Stanu Cywilnego zobowiazani sa do:

= 1. Troski o powierzone mienie.

2. Noszenia umundurowania

3. Przestrzegania zasad nalezytego zachowania si¢, odnoszenia si¢ z nalezytym
szacunkiem do interesantow.

4. Ochraniania obiektu przed wlamaniem, kradzieza i rabunkiem, a w razie potrzeby
powiadamiania wlasciwych shuzb.

3. Ochraniania obiektu przed zamachami przestepczymi, oraz osobami zaklocajacymi
porzadek publiczny w urzedzie. .

6. Udzielania pomocy przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych do czasu przybycia
wlasciwych stuzb.

7. Egzekwowania przestrzegania przepisow porzadkowych, BHP i przeciwpozarowych
w budynku urzedu.

8. Szczegolnego zwracania uwagi na pozostawione bez nadzoru przedmioty mogace
by¢ ladunkami wybuchowymi.

9. Wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszezen stuzbowych pracownikom
urz¢du, dopilnowujac odnotowania powyzszego faktu w ewidencji wydawanych

~ kluczy.

10. Znajomosci miejsc wylacznikéw swiatla, oraz wlaczania i wylaczania o$wietlenia
w zaleznogci od pory roku i dnia.
Zawsze obowiazuje zasada szeroko rozumianej oszczednosci energii elektrycznej.

11. Znajomosci miejse, w ktérych znajduje sie gléwny wylacznik pradu, oraz zawory
odcinajace doptyw wody.

12. Znajomosci miejsc w ktorych znajduja si¢ bezpieczniki elektryczne oraz
hydranty przeciwpozarowe.

13. Powiadamianie o zauwazonych usterkach Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego lub
osobe zastepujaca.

14. Troski o porzadek i nie zezwalanie na pobyt w pomieszczeniu przewidzianym dla
pracownika ochrony.

135. Uzywania telefonu stuzbowego wylacznie do celéw stuzbowych.

UWAGA.
Uzyskane w czasie pelnienia dyzuréw wiadomosci stanowiace tajemnicg zawodowa
oraz poznane dane osobowe, sa do wiadomosci wylacznie osobom wykonujacym
obowiazki ochrony Urzedu Stanu Cywilnego.
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