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URZAD MIASTA ZGIERZA Za}lqcznik nr24.1.a ('10 specyfi!(ac_ji
Wydziat Informatyki i Telekomunikacji istotnych warunkéw zaméwienia
95-100 Zgierz, Plac Jana Pawta II 16
tel. 042 714-31-55 lub 042 714-31-56
fax 042 714-31-14 O P I S

(pieczgé wydziatu zamawiajacego)

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. NAZWA (I MIEJSCE REALIZACJI) ZAMOWIENIA::

Menadzer projektu pn. ,,Budowa platformy ustug edukacyjnych w miescie
Zgierz”.

2. KOD ZAMOWIENIA" : GLOWNY PRZEDMIOT - 79.42 .10.00-1

DODATKOWE PRZEDMIOTY - . . . =

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA" :

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug polegajacych na zarzadzaniu oraz promocji projektu
,Budowa platformy ustug edukacyjnych w miescie Zgierz”, bedacego podprojektem realizowanym w
ramach projektu ,,Metropolitalna sie¢ szerokopasmowego dostepu do Internetu”, w tym:

1. w zakresie zarzadzania projektem w porozumieniu z Zamawiajacym:

1.1. zarzadzanie 1 realizowanie projektu zgodnie z zaleceniami wydanymi przez Instytucje
Zarzadzajaca (tj. Urzad Marszatkowski) 1 innymi wymogami dotyczacymi przygotowania i
realizacji projektu, ktore wynikaja z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2007-2013;

1.2. udzielanie Zamawiajacemu pisemnych odpowiedzi na zapytania niezwtocznie lub w terminie
okreslonym w tych zapytaniach oraz udzielanie informacji 1 wyjasnien na temat przygotowania i
realizacji projektu, w tym takze przedkladanie Zamawiajacemu wymaganych dokumentow;

1.3. dostarczanie cyklicznej informacji kwartalnej o postgpach w przygotowaniu 1 realizacji projektu
w terminie 10 dni od zakonczenia kwartatu;

1.4. aktualizacja harmonograméw ptatnosci;

1.5. przygotowywanie i przekazywanie wnioskéw o platnos¢;

1.6. przygotowywanie i przekazywanie sprawozdan z realizacji projektu;

1.7. przygotowywanie 1 przekazywanie innych dokumentéw wymaganych przez Instytucje
Zarzadzajaca 1 Lidera Projektu (tj. Miasto £.6dz);

1.8. wspolpraca z Liderem Projektu i innymi partnerami w zakresie realizacji projektu zgodnie
z Umowa Partnerska na realizacj¢ indywidualnego projektu kluczowego nr IP1/206/2007 z dnia
30 marca 2009 r.

1.9. przygotowywanie dla Zamawiajacego rekomendacji w zakresie procedur i1 dokumentacji
niezbednej do wyboru Wykonawcow projektu;

1.10.przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzania postgpowan
przetargowych majacych na celu wylonienie wykonawcow projektu;

1.11.opracowywanie 1 przekazywanie czeSci merytorycznej specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia do przygotowywanych postgpowan przetargowych niniejszego projektu;

1.12.udziat w pracach Komisji Przetargowej w funkcji cztonka;

1.13.opiniowanie projektow umow dla Wykonawcow projektu, wspolpraca 1 konsultowanie
z Zamawiajacym zapisow tych umow;




1.14.kontrolowanie realizowanych prac pod wzgledem terminowos$ci, poprawnosci oraz zgodnos$ci
prac z zawartymi umowami z Wykonawcami projektu;

1.15.bezzwloczne wzywanie Wykonawcoéw projektu do zaniechania naruszen w okreSlonych w
umowach terminach;

1.16.opracowanie procedur i biezacego nadzoru nad procedurami odbioru i1 akceptacji: dostaw,
wykonywanych ustug i przekazywanej dokumentacji zwiazanej z realizowanymi dostawami i
ustlugami; czynnos$ci opracowania procedur i biezacego nadzoru w tym zakresie beda polegaty
m.in. na ustaleniu terminéw odbioru wskazanych dostaw, ustug i dokumentacji, weryfikowaniu
poprawnosci dokumentéw zwiazanych z czynnosciami odbioru wskazanych dostaw, ustug 1
dokumentacji;

1.17.bezzwloczne informowanie Zamawiajacego o zauwazonych nieprawidlowosciach 1 zagrozeniach,
w tym w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z uwzgl¢dnieniem
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego;

1.18.wskazywanie sposobow uniknigcia lub usunigcia nieprawidtowosci.

1.19.podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktérych wykonanie jest niezbedne dla prawidlowe;j
realizacji projektu.

Wszelkie czynno$ci Menadzer projektu powinien podejmowaé w terminach, gwarantujacych

prawidtowa i terminowa realizacjg projektu.

2. w zakresie promocji projektu w porozumieniu z Zamawiajacym:

2.1. zaprojektowanie 1 wykonanie plakietki informacyjnej przeznaczonej do oznaczenia sktadnikéw
majatkowych sfinansowanych w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi w RPO WL na lata
2007-2013 znakami graficznymi 1 logotypami,

2.2. zaprojektowanie 1 wykonanie informacji zawierajacej krotki opis projektu wraz z informacja
o finansowaniu projektu, w formie umozliwiajacej zamieszczenie jej na stronie internetowe;j
Zamawiajacego;

2.3. zaprojektowanie 1 wykonanie prezentacji multimedialnej o projekcie zawierajacej opis projektu
oraz informacj¢ o wspdtudziale Unii Europejskiej w finansowaniu projektu;

2.4. zaprojektowanie, wykonanie i opublikowanie w prasie lokalnej artykutu informacyjnego
o realizowanym przez Zamawiajacego projekcie zawierajacego informacj¢ o wspotudziale Unii
Europejskiej w finansowaniu projektu;

2.5. zaprojektowanie, wykonanie 1 zainstalowanie w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
pamiatkowej tablicy informacyjnej z przejrzysta i czytelna informacja o wspotudziale Unii
Europejskiej w finansowaniu projektu.

Wszelkie dziatania promocyjne powinny by¢ prowadzone zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju

Regionalnego w zakresie informacji 1 promocji z dnia 13 sierpnia 2007 r. z p6zn. zm.
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SPORZADZIL.: NACZELNIK WYDZIALU
ZAMAWIAJACEGO:

Naczelnik Wydzialu
Pozyskiwania i Zarzadzania
Srodkami Pomocowymi NACZELNIK WYDZIALU

Zgierz, dn. 03.11.2009r. Katarzyna Miksa-Kolejwa mgr inz. Kamil Wasiak
(podpis, pieczatka) (podpis, pieczatka)




