Zatgcznik nr 1 do opisu przedmiotu zamdwienia

Zadania pracownikéw ochrony w Urzedzie Miasta Zgierza

I. Posterunek staty ( PS Nr 1 ) — jednoosobowy, dwuzmianowy, umiejscowiony
w pomieszczeniu dla pracownikdw ochrony przy
wejsciu gtdwnym do Urzedu, w godz. 6.00 — 22.00
Wyposazenie;
- radiotelefon przenosny

Zadania i obowigzki:

1. Wydawanie oraz przyjmowanie kluczy od pomieszczen stuzbowych pracownikom
Urzedu, dopilnowujgc odnotowania powyzszego faktu
w ewidenciji kluczy.

2. Ciaggta obserwacja obrazow przesytanych z kamer, ze szczegolnym
uwzglednieniem obrazéw z obu kas, oraz bramy gtowne;j.

3. Wiasciwe reagowanie na sygnaty alarmowe, przychodzace z kas, a w razie
potrzeby powiadomienie Policji.

4. Przez caty czas petnienia ochrony dopilnowywanie, aby szlaban w bramie byt
opuszczony.

5. Wpuszczanie na teren zaplecza pojazddw posiadajacych zezwolenia, lub innych po
przedstawieniu celu wjazdu.

6. Otwieranie bramy o godzinie 6.00 i zamykanie jej w zaleznosci od sytuac;ji.

7. Niedopuszczenie do wejscia na teren obiektu osob nieuprawnionych/ po
godzinach pracy Urzedu/

8. Znajomos$¢ usytuowania wytgcznikow Swiatta, oraz wtgczanie i wytgczanie
osSwietlenia w zaleznosci od pory dnia i roku.

9. Znajomos$¢ miejsc, w ktorych znajduje sie gtowny wytgcznik pradu, oraz
zawory odcinajgce doptyw wody i gazu.

10.Znajomosé miejsc, w ktérych znajdujg sie tablice bezpiecznikéw, oraz
hydranty przeciwpozarowe.

11. Powiadamianie o zauwazonych usterkach kierownictwa Kancelarii Urzedu.

12. W czasie sesji Rady Miasta oraz uroczystosci organizowanych w budynku Urzedu
przyjmowanie do szatni, ochranianie, i wydawanie okry¢ wierzchnich.

13. Znajomos$¢ nazwisk osob uprawnionych do przebywania w Urzedzie po godzinach
pracy.

14. Utrzymywanie tgcznosci z pracownikiem ochrony wykonujagcym zadania
patrolu.

15. Noszenie umundurowania.

16. Troska o powierzone mienie i porzadek.

17.Przestrzeganie zasad nalezytego zachowania sie, odnoszenia sie z nalezytym
szacunkiem do interesantéw.

18. Sciste egzekwowanie zakazu pobytu na dyzurce oséb postronnych.

19.Po zakonczeniu pracy sprzataczek sprawdzenie stanu kluczy, oswietlenia
i zamkniecia okien, pozostawienia w budynku po jednym punkcie swietinym
przed pokojem nr 015, 107 i 114.

20.Powiadomienie o godzinie 22.00 o gotowos$ci przekazania obowigzkdéw
dyzurnemu Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

21. Uzywanie telefonu znajdujgcego sie na dyzurce wytgcznie do celow
stuzbowych.



[I. Patrol ( P Nr 1) — jednoosobowy, jednozmianowy, w godzinach 7.30 — 15.30
Wyposazenie :
- paralizator elektryczny
- srodki przymusu bezposredniego
- radiotelefon przenosny

Zadania i obowigzki:

1. Patrolowanie wszystkich kondygnaciji budynku, ze uwzglednieniem
pomieszczen podlegajacych szczegolnej ochronie, wraz z zapleczem Urzedu.

2. Niedopuszczenie do uzywania na terenie obiektu kamer filmowych, aparatow
fotograficznych przez osoby nie posiadajgce zgody Sekretarza Miasta.

3. Obserwacja oséb podejrzanie zachowujacych sie w zwigzku z grozbg napadu,

rozboju lub zaktécenia porzadku i podejmowanie niezbednych interwenc;ji.

Niedopuszczenie do bezprawnego zawtadniecia obiektem lub jego czescia.

Zapobieganie aktom terrorystycznym lub dywersyjnym.

Zapobieganie kradziezom lub wtamaniom.

Kontrola przestrzegania przepisow porzadkowych i przeciwpozarowych.

Sprawdzanie zabezpieczenia obiektu pod katem nienaruszalnosci zamknie¢

i plomb.

Niezwtoczne informowanie przetozonych o zauwazonych nieprawidtowosciach

w procedurach postepowania dotyczacych bezpieczenstwa Urzedu.

10. Ujecie osob stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu
niezwtocznego przekazania Policji.

11. Nie wpuszczenie na teren obiektu osob bedgcych pod wptywem alkoholu.

12. Podejmowanie interwencji w stosunku do osob stwarzajgcych zagrozenie
dla bezpieczenstwa lub naruszajgcych porzadek.

13. Niedopuszczenie do bezprawnego wyniesienia z obiektu sktadnikow
majatkowych.

14. Kontrolowanie upowaznieh do parkowania pojazdow samochodowych
oraz nadzorowanie ustawienia tychze pojazdow.

15. Kierowanie ruchem w czasie ewakuacji.

16. Znajomosc¢ usytuowania wytgcznikdéw Swiatta, oraz wtgczanie i wytgczanie
oswietlenia w zaleznosci od pory dnia i roku.

17. Znajomos¢ miejsc, w ktérych znajduje sie gtéwny wytacznik pradu, oraz
zawory odcinajgce doptyw wody i gazu.

18. Znajomos¢ miejsc, w ktérych znajdujg sie tablice bezpiecznikéw, oraz
hydranty przeciwpozarowe.

19. Powiadamianie o zauwazonych usterkach kierownictwa Kancelarii Urzedu.

20. Utrzymywanie tacznosci z pracownikiem ochrony bedgcym na posterunku

statym.

21. Noszenie umundurowania.

22. Troska o powierzone mienie i porzadek.

23. Przestrzeganie zasad nalezytego zachowania sie, odnoszenia sie
z nalezytym szacunkiem do interesantow.

UWAGA.

Uzyskane w czasie petnienia stuzby ochrony wiadomosci stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, oraz poznane dane osobowe, sg wylacznie do wiadomosci oséb
wykonujacych obowiazki ochrony Urzedu Miasta Zgierza.
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