Zatacznik nr 2 do opisu przedmiotu zamowienia

Zadania pracownikéw ochrony w Urzedzie Stanu Cywilnego

|. Posterunek ochrony w Urzedzie Stanu Cywilnego ) — jednoosobowy, catodobowy,
umiejscowiony w pomieszczeniu dla pracownikéw ochrony przy

wejsciu gtobwnym do Urzedu, w godz. 6.00 — 22.00
Wyposazenie:
- radiotelefon przenosny

Pracownicy ochrony w czasie petnienia swych obowigzkéw w Urzedzie
Stanu Cywilnego zobowigzani sg do:

1.

Troski 0 powierzone mienie.

2. Noszenia umundurowania

3.

10.

11.

Przestrzegania zasad nalezytego zachowania sie, odnoszenia sie z nalezytym
szacunkiem do interesantow.

. Ochraniania obiektu przed wlamaniem, kradziezg i rabunkiem, a w razie potrzeby

powiadamiania wtasciwych stuzb.

Ochraniania obiektu przed zamachami przestepczymi, oraz osobami zaktdcajgcymi
porzadek publiczny w urzedzie.

Udzielania pomocy przy usuwaniu skutkow zdarzenh losowych do czasu przybycia
wiasciwych stuzb.

Egzekwowania przestrzegania przepisow porzadkowych, BHP i przeciwpozarowych
w budynku urzedu.

Szczegdblnego zwracania uwagi na pozostawione bez nadzoru przedmioty mogace
by¢ tadunkami wybuchowymi.

Wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszczen stuzbowych pracownikom
urzedu, dopilnowujac odnotowania powyzszego faktu w ewidencji wydawanych
kluczy.

Znajomosci miejsc wytgcznikdw swiatta, oraz wigczania i wytgczania o$wietlenia w
zaleznosci od pory roku i dnia.

Zawsze obowigzuje zasada szeroko rozumianej oszczednosci energii elektryczne;j.
Znajomosci miejsc, w ktérych znajduje sie gtowny wytgcznik pradu, oraz zawory
odcinajgce doptyw wody.

12.Znajomosci miejsc w ktérych znajduja sie bezpieczniki elektryczne oraz

hydranty przeciwpozarowe.

13.Powiadamianie o zauwazonych usterkach Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego lub

14.

osobe zastepujaca.
Troski o porzadek i nie zezwalanie na pobyt w pomieszczeniu przewidzianym dla
pracownika ochrony.

15. Uzywania telefonu stuzbowego wytgcznie do celéw stuzbowych.

UWAGA.

Uzyskane w czasie petnienia dyzuréw wiadomosci stanowigce tajemnice zawodowa
oraz poznane dane osobowe, sa do wiadomosci wylacznie osobom wykonujacym
obowiazki ochrony Urzedu Stanu Cywilnego.
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