
Załącznik nr 2 do opisu przedmiotu zamówienia

Zadania pracowników ochrony w Urzędzie Stanu Cywilnego

 I. Posterunek ochrony w Urzędzie Stanu Cywilnego ) – jednoosobowy, całodobowy,
    umiejscowiony w pomieszczeniu dla pracowników ochrony przy 
                                                     wejściu głównym do Urzędu, w godz. 6.00 – 22.00
                                                     Wyposażenie;
                                                      - radiotelefon przenośny

 Pracownicy ochrony w czasie pełnienia swych obowiązków w Urzędzie
 Stanu Cywilnego zobowiązani są do:

1. Troski o powierzone mienie.
2. Noszenia umundurowania
3. Przestrzegania zasad należytego zachowania się, odnoszenia się z należytym 

szacunkiem do interesantów.
4. Ochraniania obiektu przed włamaniem, kradzieżą i rabunkiem, a w razie potrzeby 

powiadamiania właściwych służb.
5. Ochraniania obiektu przed zamachami przestępczymi, oraz osobami zakłócającymi 

porządek publiczny w urzędzie.
6. Udzielania pomocy przy usuwaniu skutków zdarzeń losowych do czasu przybycia 

właściwych służb.
7. Egzekwowania przestrzegania przepisów porządkowych, BHP i przeciwpożarowych 

w budynku urzędu.
8. Szczególnego zwracania uwagi na pozostawione bez nadzoru przedmioty mogące 

być ładunkami wybuchowymi.
9. Wydawania i przyjmowania kluczy do pomieszczeń służbowych pracownikom 

urzędu, dopilnowując odnotowania powyższego faktu w ewidencji wydawanych 
kluczy.

10. Znajomości miejsc wyłączników światła, oraz włączania i wyłączania oświetlenia w 
zależności od pory roku i dnia.
Zawsze obowiązuje zasada szeroko rozumianej oszczędności energii elektrycznej.

11. Znajomości miejsc, w których znajduje się główny wyłącznik prądu, oraz zawory 
odcinające dopływ wody.

12.Znajomości miejsc w których znajdują się bezpieczniki elektryczne oraz
hydranty przeciwpożarowe.

13.Powiadamianie o zauważonych usterkach Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego lub 
osobę zastępującą.

14. Troski o porządek i nie zezwalanie na pobyt w pomieszczeniu przewidzianym dla 
pracownika ochrony.

15.Używania telefonu służbowego wyłącznie do celów służbowych.

UWAGA.
 Uzyskane w czasie pełnienia dyżurów wiadomości stanowiące tajemnicę zawodową
 oraz poznane dane osobowe, są do wiadomości wyłącznie osobom wykonującym
 obowiązki ochrony Urzędu Stanu Cywilnego.
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