Znak sprawy KU.271.33.2013

Zatacznik nr 26.1.a do specyfikacji

KANCELARIA istotnych warunkow zamoéwienia
URZEDU MIASTA ZGIERZA
95-100 Zgierz, plac Jana Pawta II 16 OPIS

tel. 42 716-28-54 fax 42 714-31-14

PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(pieczgé wydzialu zamawiajacego)

1. NAZWA (I MIEJSCE REALIZACJI) ZAMOWIENIA: Kompleksowa obstuga prawna Gminy Miasto
Zgierz i Urzedu Miasta Zgierza, 95 — 100 Zgierz, plac Jana Pawta II 16.

2. KOD ZAMOWIENIAY : GEOWNY PRZEDMIOT - 79.11.00.00 - 8
DODATKOWE PRZEDMIOTY - . . . -

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIAY :
1.Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga prawna Gminy Miasto Zgierz i Urzedu Miasta
Zgierza w okresie od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.
Zakres obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci:

a) opracowywanie i uzgadnianie aktéw prawnych dla potrzeb Prezydenta Miasta Zgierza, Rady
Miasta Zgierza oraz opiniowanie ich pod wzgledem formalno-prawnym,

b) udzielanie porad prawnych, konsultacji i opinii prawnych dla Prezydenta Miasta Zgierza,
Zastgpcow Prezydenta Miasta Zgierza, Skarbnika Miasta Zgierza, Sekretarza Miasta,
Wydziatow Urzedu Miasta isamodzielnych stanowisk pracy w sprawach zwigzanych
z dziatalnoscig organéw miasta oraz Urzgdu Miasta,

C) opiniowanie projektow aktow prawnych (uchwal, zarzadzen, uméw, decyzji itp.),

d) wspoldziatanie w zakresie regulacji stanow prawnych nieruchomosci Gminy i Skarbu Panstwa,
W tym wystgpowanie z wnioskami do sadu,

e) zastepstwo prawne i procesowe w postepowaniach przed sgdami powszechnymi wszystkich
instancji, sagdami administracyjnymi, organami administracji, organami egzekucyjnymi,
urzedami 1 instytucjami,

f) udzial w sesjach Rady Miasta Zgierza, w posiedzeniach komisji Rady Miasta Zgierza
W charakterze $wiadczacego doradztwo prawne, W konsultacjach Prezydenta Miasta,
rozprawach administracyjnych oraz w innych spotkaniach na polecenie Prezydenta Miasta
Zgierza,

g) udzial w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Gminge Miasto
Zgierz, w przypadkach, gdy w ich toku niezbedna jest wiedza prawnicza, opiniowanie
projektéw tych umow i porozumien,

h) $wiadczenie pomocy prawnej W trakcie przygotowywania i przeprowadzania procedur
0 udzielenie zamdéwien publicznych,

i) pomoc w przygotowaniu korespondencji Zamawiajacego w zakresie wymagajagcym wiedzy
prawniczej,

j)  wykonywanie zadan powierzonych przez Prezydenta Miasta i jego ZastepcOw oraz Sekretarza

Miasta.
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2. W celu wypelnienia powyzszych obowigzkoéw, Wykonawca zapewni w trakcie trwania umowy:

a) obecno$¢ jednego lub dwoch, wskazanych i uzgodnionych z Zamawiajagcym adwokatow lub
radcow prawnych legitymujacych si¢ co najmniej 2-letnim do$wiadczeniem w wykonywaniu
zawodu adwokata lub radcy prawnego oraz 12-miesigcznym do$wiadczeniem zawodowym
wynikajacym ze $wiadczenia ustug obstugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego.
W przypadku usprawiedliwionej nicobecnoséci ktoregokolwiek z nich, w celu zapewnienia
ciggtosci funkcjonowania urzgdu oraz prowadzenia jego spraw poza Urzedem, wymaga si¢
wyznaczenia jego imiennego zastgpstwa, za kazdorazowa zgoda Zamawiajacego,

b) pehienie przez wyznaczonych adwokatow lub radcow prawnych, o ktorych mowa w ust. 3
pkt 2 lit. a opisu przedmiotu zamdéwienia dyzurow W Siedzibie Zamawiajacego 5 razy
w tygodniu (od poniedziatku do pigtku), 4 godziny dziennie w godz. 9.00-13.00 oraz na kazde
wezwanie Prezydenta Miasta w ramach wskazanego powyzej limitu czasu. Wykonawca na
potrzeby petnienia dyzuru w siedzibie Zamawiajacego zapewni obecnos¢ co najmniej jednego
adwokata lub radcy prawnego, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a opisu przedmiotu
zamoOwienia,

C) obecnos¢ co najmniej jednego adwokata lub radcy prawnego w trakcie sesji Rady Miasta
Zgierza, posiedzen komisji Rady Miasta Zgierza niezaleznie od wskazanego limitu czasu
wyznaczonego na petnienie dyzuru.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia, oprocz $wiadczenia ustug osobiScie w siedzibie
Zamawiajacego w miejscu i czasie okre§lonym w niniejszym opisie przedmiotu, Wykonawca zapewni
biezacy kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu i telefonu.

4. Wykonawca bedzie wykonywaé swoje obowiazki w formie:

a) pisemnych opinii prawnych (w tym za posrednictwem poczty elektronicznej) sporzadzonych
na pisemne wnioski Przewodniczacego Rady Miasta, Przewodniczacych Komisji Rady Miasta,
Prezydenta Miasta, Zastepcow Prezydenta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, naczelnikow
Wydziatéw Urzedu Miasta i samodzielnych stanowisk pracy. Opinie begda sporzadzane
w terminie 48 godzin od ztozenia wniosku.

b) konsultacji w siedzibie Urzgdu Miasta w trakcie pelnienia dyzuru,

C) obstugi prawnej sesji Rady Miasta Zgierza, komisji Rady Miasta Zgierza,

d) negocjacji i konsultacji poza siedzibag Zamawiajacego w terminie ustalonym z Prezydentem
Miasta,

e) reprezentowania Gminy Miasto Zgierz przed sadami, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi, urzgdami i instytucjami na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

5. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia zastgpstwa

procesowego.

Y Zgodne z przepisami ustawy — prawo zaméwien publicznych

SPORZADZIL: NACZELNIK WYDZIALU
ZAMAWIAJACEGO:
SZEF KANCELARII SZEF KANCELARII
URZEDU MIASTA ZGIERZA URZEDU MIASTA ZGIERZA
Zgierz, 19 listopada 2013 . Jolanta Gotkowska Jolanta Gotkowska

(podpis, pieczatka) (podpis, pieczatka)



